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BÁO CÁO

V/v kiểm điểm công tác tháng 12 năm 2014
và Kế hoạch công tác tháng 01 và tháng 02 năm 2015

I. Tổng kết những công việc đã thực hiện tháng 12 năm 2014:
1/ Sĩ số học sinh, sinh viên trong tháng: (tính đến thời điểm báo cáo)

* Tổng số HSSV toàn Trường (76 Lớp)

: 3157       
(Nữ: 198)

* Tổng số HSSV toàn Trường (76 Lớp)

: 3050       
(Nữ: 196)


Trong đó:
- Cao Đẳng


: 2466

(Nữ: 145)




- TCCN 


:   584

(Nữ:   51)

* Tổng số HSSV toàn trường trong tháng giảm 107 HSSV chiếm 3,39%. (Lý do: Tự ý nghỉ học và Bảo lưu kết quả học tập)

2/ Công tác đã thực hiện trong tháng 12/2014:

- Ghi nhận tình hình thực hiện quy định Nhà trường của CB-GV-NV; Gửi thông báo về tình hình thực hiện Quy định của Nhà trường đến Trưởng các đơn vị có liên quan, báo cáo tổng hợp lên Hiệu trưởng và Thường trực Hội đồng thi đua Nhà trường;
- Báo cáo về công tác Phòng chống tham nhũng năm 2014;
- Thực hiện công tác pháp chế theo kế hoạch;
- Tham gia Hội nghị CB-CC năm học 2014-2015 của Trường theo kế hoạch;

- Truy cập và bắt đầu sử dụng phần mềm hành chính điện tử (egov) theo nhóm thành viên và phân quyền sử dụng của Quyết định số 1902/QĐ-LTT ngày 15/12/2014;

- Tham quan học hỏi kinh nghiệm tổ chức quản lý Trường Đại học Công nghiệp TP.HCM;

- Phân công nhân viên thực hiện công tác kiểm tra, giám sát kỳ thi kết thúc học phần HKI năm học 2014-2015 bậc Cao đẳng và TCCN tại các khu vực;
- Soạn thảo và trình Hiệu trưởng phê duyệt Kế hoạch Công tác Thanh tra nội bộ năm học 2014-2015;

- Tham gia lớp tập huấn Luật Giáo dục quốc phòng và an ninh năm 2014 của Ngành giáo dục do Bộ Giáo dục và Đào tạo tổ chức;
- Chuẩn bị hồ sơ và tham gia Hội đồng xét miễn, giảm học phí cho HSSV năm học 2014-2015; Thông báo cho HSSV nhận lại tiền miễn giảm học phí đã đóng;
- Giải quyết các thủ tục hành chính và các chế độ chính sách cho HSSV;
- Thông báo nội dung sinh hoạt GVCN – khóa 2013 Trung cấp chuyên nghiệp tháng 12/2014 và tháng 01, 02, 3/2015;

- Thông báo nội dung sinh hoạt GVCN – CVHT khóa 2012, 2013 Cao đẳng tháng 12/2014 và tháng 01, 02/2015;
- Phối hợp với giáo viên chủ nhiệm, cố vấn học tập chấn chỉnh việc học tập và rèn luyện của HSSV;
- Hoàn tất danh sách nam HSSV trong độ tuổi sẳn sàng nhập ngũ đang học tại trường năm học 2014-2015 gửi đến Ban chỉ huy Quân sự các quận, huyện và Bộ chỉ huy Quân sự Thành phố Hồ Chí Minh;
- Chuẩn bị các biểu mẫu đánh giá kết quả rèn luyện HSSV học kỳ 1/2014-2015;
- Kiểm tra tình hình học tập và rèn luyện của HSSV, tiến hành xử lý những HSSV nghỉ học nhiều ngày, vi phạm nội quy, quy định. . .;
- Đề xuất Phòng TC-HC-TH ra Quyết định kiện toàn lại Hội đồng đánh giá kết quả rèn luyện học sinh, sinh viên cấp trường năm học 2014-2015. Hội đồng xét miễn, giảm học phí cho học sinh, sinh viên năm học 2014-2015 và Hội đồng xét cấp học bổng và trợ cấp xã hội cho học sinh, sinh viên cấp trường năm học 2014-2015; Quyết định xét miễn, giảm học phí cho HSSV năm học 2014-2015;
- Tổ chức cho HSSV khóa 2014 đăng ký ngoại trú;
- Kiểm tra bằng tốt nghiệp của HSSV theo kế hoạch;
- Tổ chức chụp hình làm thẻ HSSV khóa 2014;
- Tổ chức cho sinh viên khoa Điện – Điện tử và Cơ khí tham quan doanh nghiệp;
- Tổ chức đánh giá kết quả rèn luyện Học kỳ I/2014-2015;
- Điều tra thực trạng việc làm của HSSV sau tốt nghiệp;
- Thông báo cho HSSV đóng học phí (theo danh sách của phòng KT-TC);
- Thông báo cho HSSV lịch nghỉ tết dương lịch;
- Thông báo và phối hợp với Trạm Y tế Khám sức khỏe HSSV năm học 2014-2015 theo Kế hoạch số 1865/KH-LTT-TYT ngày 08/12/2014;
- Phối hợp với Khoa May – Thời trang tham gia coi thi HK1/2014-2015;
- Phối hợp với phòng Đào tạo thực hiện các biểu báo cáo thống kê năm học 2014-2015 báo cáo cho Bộ Giáo dục và Đào tạo (31/12/2014);
- Tham gia các hoạt động chung của trường.
II. Kế hoạch công tác tháng 01 và tháng 02 năm 2015:
- Tiếp tục ghi nhận tình hình thực hiện quy định Nhà trường của CB-GV-NV; Gửi thông báo về tình hình thực hiện Quy định của Nhà trường đến Trưởng các đơn vị có liên quan và báo cáo tổng hợp lên Hiệu trưởng và Thường trực Hội đồng thi đua Nhà trường;

- Báo cáo về công tác Phòng chống tham nhũng tháng 01 và tháng 02 năm 2015;
- Thực hiện công tác pháp chế theo kế hoạch;
- Giúp Hiệu trưởng giải quyết đơn thư của công dân (nếu có);

- Kiến nghị lãnh đạo Nhà trường xem xét quyết định điều chỉnh, sửa đổi nội dung chi tiết chức năng, nhiệm vụ của Phòng Thanh tra Giáo dục và Công tác sinh viên cho phù hợp đặc thù của Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng TP. Hồ Chí Minh trong giai đoạn hiện nay;
- Từng bước xây dựng Kế hoạch và triển khai các hoạt động cụ thể liên quan đến Phòng Thanh tra Giáo dục và Công tác sinh viên theo chủ trương Chương trình hành động của Trường về chiến lược phát triển Nhà trường trong năm 2015 và những năm tiếp theo;
- Phân công nhân viên thực hiện công tác kiểm tra, giám sát kỳ thi Tốt nghiệp Cao đẳng, liên thông Cao đẳng và TCCN; thi kết thúc học phần HKI năm học 2014-2015 bậc Cao đẳng và TCCN tại các khu vực;
- Giải quyết các thủ tục hành chính và các chế độ chính sách cho HSSV;

- Triển khai các thông báo của nhà trường đến HSSV;

- Triển khai thông báo công tác GVCN và CVHT cho khóa 2014;

- Tổ chức chụp hình làm thẻ HSSV khóa 2014; Cấp thẻ cho HSSV khóa 2014;
- Tiếp tục điều tra thực trạng việc làm của HSSV;

- Thông báo cho HSSV đóng học phí và đề xuất biện pháp xử lý HSSV không thực hiện nghĩa vụ đóng học phí;

- Tổng kết kết quả rèn luyện HKI/2014-2015 cho HSSV khóa 2012, 2013 CĐKT và khóa 2013 TCCN;

- Chuẩn bị các biểu mẫu đánh giá kết quả rèn luyện HK1/2014-2015 cho HSSV khóa 2014 CĐKT và 2014 TCCN;

- Chuẩn bị danh sách học bổng HK1/2014-2015;

- Phối hợp với các đơn vị thực hiện công tác coi thi HK1/2014-2015 (khi được điều động);

- Hoàn chỉnh danh sách đăng ký ngoại trú và lên kế hoạch kiểm tra;

- Tiếp nhận HSSV bảo lưu kết quả vào học lại;

- Tiếp tục kiểm tra bằng tốt nghiệp;

- Tham gia các hoạt động chung của nhà trường;

- Thực hiện nhiệm vụ khác do Hiệu trưởng giao;

- Thực hiện các hoạt động và các loại báo cáo theo yêu cầu của nhà trường./.


TRƯỞNG PHÒNG TTGD VÀ CTSV
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